1- تعبئة الاستمارة من قبل مشرف وحدة التوجيه والإرشاد بالكلية.
2- دراسة الحالة من قبل المشرف وارفاق المستندات المطلوبة .
3- خطاب تغطية على طلب الاعانة من عميد او وكيل الكلية
4- الرفع بها على إنجاز مركز التوجيه والإرشاد.
[bookmark: _GoBack]5- تحال للأخصائي النفسي بالمركز لدراستها ومن ثم مؤتمر دراسة الحالة بالمركز لاعتمادها.
6- تحال لصندوق الطلاب .
7- تحال من صندوق الطلاب الى عميد شؤون الطلاب لاعتمادها والموافقة على الصرف.
