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   ) pro plus 365Office (  365 أوفيس اسم الخدمة :

 
  معلومات الخدمة الاساسية :

،  عبر مختلف الأجهزة ) حاسبالوصول للملفات المكتبية الخاصة بهم  والموظف تتيح للطالب وعضو هيئة التدريس سحابية منصة
 .وتحريرها مع إمكانية المشاركة (  لوحي أو هاتف محمول جهاز

 
 

 الطلاب والموظفون وأعضاء هيئة التدريس:  المستفيد
 تقنية المعلومات : الادارة المقدمة للخدمة

 مجانية:  رسوم الحصول على الخدمة
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 :و أعضاء هيئة التديس أالموظفين و أ الطلاب والضغط على خدمات جامعة الملك خالدالدخول على بوابة  -
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  : Office 356الضغط أيقونة البرنامج  -

 

 

 :الدخول الموحد اشةشوكلمة المرور من خلال  و اسم المستخدم للموظفين وأعضاء هيئة التدريسأدخال الرقم الجامعي للطلاب إ -

 

 الشاشة الرئيسية للخدمة : -
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ثال برنامج على الجهاز المكتبي الشخصي، مها دون الحاجة الى تنزيلبحيث تظهر التطبيقات مباشرة يمكن استخدام الخدمة عن طريق الانترنت  -
PowerPoint  مشابهة في طريقة الاستخدام  وستكون بقية التطبيقات: 

 

 

  : كما هو موضح في الشكل التالي PowerPointسيبدأ التطبيق في العمل ويمكن التحرير على ملف الـ  -
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 :  كما هو في الشكل التالي أو حفظ النسخة   Save a Capyاو ملف ثم   Fileويمكن الحفظ بعد الضغط على زر  -
 

 
 
 

 :أو ملفات  Doucuments ي مجلدف للخدمة في الصفحة الرئيسية سيتم حفظ الملف -
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 أو ملفات كما هو موضح : Doucumentsفي مجلد  PowePointملف الـ  -

 

 

 
وفيس أمع خدمة  الشخصي وربطهاوفيس على الكمبيوتر أمايكروسوفت حقيبة تثبيت بعد لماك آو الويندوز ( ا) لنظامي بجهاز المستفيد  الموجودةوفيس أ مزامنة ملفاتيمكن  

 من أي مكان كما هو موضح في الشكل التالي :ليها في السحابية للوصول إ
 

كما هو  ة السحابيةليتم مزامنتها على الخدم 365لخدمة اوفيس  حساب الشخصيالبيبة مايكروسوفت على الكمبيوتر الشخصي يتم ربطها قوبعد تنزيل ح -
 : موضح
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 يظهر الحساب بعد التسجيل بهذا الشكل :  -

 

 
في  فوسيظهر المل بعد التسجيل يمكن حفظ أي ملف على الخدمة السحابية بالضغط على زر ملف ثم حفظ باسم واختيار الزر الموضح في الشكل التالي ، -

 : 365الصفحة الرئيسية لخدمة اوفيس 
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